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Anunti post ingrijitor

Scoala Gimnaziala ,,Mora Ferenc” Odorheiu Secuies¢ organizeaza concurs pentru ocupare a

postului vacant de fingrijitor_scoald/personal nedidactic, cu normi intreagd, pe perioadd

nedeterminaté.

Concursul va fi organizat potrivit calendarului anexat, in cadrul Scolii Gimnaziale ,Mora

Ferenc” Odorheiu Secuiesc, Str. Victoriei nr.16/A

DOSARUL DE CONCURS VA CONTINE URMATOARELE DOCUMENTE:

1

2
3.
4

h

NOTA: Dosarul trebuie sd cuprindd toate documente

Dosarele vor fi depuse la secretariatul Scoala Gim

Str. Victoriei nr.16/A. telefon 0266/218359, persoan

cerere de inscriere la concurs adresata conduc;itorului unititii de invatdmant;

cartea de identitate, certificat nastere, certific
acte de studii - original si copie;
carnetul de munci, raport REVISAL, adeverin
caz) - original si copie;

cazier judiciar;

casitorie - original si copie;

te care si ateste vechimea in muncé (dupa

Adeverintd medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzdtoare, cu

mentiunea ,Apt pentru angajare post ingrijitor scoald@” - eliberata cu cel mult o lund

anterior deruldrii concursului;
curriculum vitae;

un dosar plic;

opis in doud exemplare care si cuprinda documentele depuse in dosar

le, in ordinea enumeraid mai sus.

aziald ,,Méra Ferenc” Odorheiu Secuiese,

de contact — Zongor Zsuzsanna —secretar
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Conditii generale
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CONDITII GENERALE

©oos W

Conditii specifice

are cetitenia roménd, cetit

$1 SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

enie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

cunoagte limba romana si maghiara, scris si vorbit;

are varsta minima regleme

ntatd de prevederile legale;

are capacitate deplina de exercitiu;

are o stare de sinétate corespunzitoare postului pentru care candideaz, atestati pe baza

adeverintei medicale eliber;
indeplineste conditiile de

potrivit cerintelor postului

ate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

studii si, dupad caz, de vechime sau alte conditii specifice

5cos la concurs;

nu a fost condamnati definitiv pentru sdvargirea unei infractiuni contra umanititii,

contra statului ori contra

impiedica infaptuirea justit

autoritatii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care

ei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni

sdvérsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia

situatiei in care a intervenit

- L

FISA POSTULUI - SARCINI DE

> preia sub inventar bunurile

» stabileste corect si solicit

reabilitarea.

studii 10 clase absolvite/ studii profesionale;

disponibilitate de a lucra in

doud schimburi;

disponibilitatea de a lucra sdmbita si duminicd in caz de nevoie

participarea la cursuri de fo

rmare specific postului
SERVICIU:

din clase, holuri, spatii sanitare si rdspunde de pastrarea si

folosirea lor in conditii normale;

activitate fluents;

d necesarul de materiale de curitenie pentru a asigura o

» preia materialele pentru curitenie si asigurd dozarea in cantititi optime a acestora;

»

raspunde de curitenia se

realizeazi curitenia, confo

ctorului repartizat si de respectarea frecventei cu care se

rm regulilor stabilite de citre conducerea scolii;




Efectuarea lucrdrilor de ingrijire:
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rispunde de pastrarea bunurilor materiale, obiectelor de inventar sau de alta naturd pe

care le are in primire;

rispunde de bunurile personale ale elevilor a

acestia sunt la alte activitti;

la inceputul si sférsitul programului de lucru s

flate Tn silile de clasa pe perioada cand

emneaza condica de prezentd;

cerintele ce depasesc aria de competentd proprie sunt raportate conducerii vnitatii de

invatimant.
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Conservarea bunurilor

stergerea/ aspirarea prafului de pe mobilier, f]
miturarea spatiilor care nu se aspird;
scuturarea covoarelor/ presurilor (unde este ¢
spalarea ugilor, geamurilor (necesita urcarg
faiantei, gresiei, pardoselii, peretilor;

spilarea perdelelor, covoarelor, fetelor de ma

ori, calorifere, pervazuri, etc. (zilnic);

azul);

a pe scard), mobilierului, chiuvetelor,

w

Sa,

indepirtarea gunoiului din sélile de clas3, laboratoare i birouri;

péstrarea instalatiilor sanitare in conditii normale de functionare;

dezinfectia grupurilor sanitare;
executarea lucririlor de vopsitorie (cénd este
curdtenia in silile de clasi (zilnic);

ingrijirea florilor din salile de clasd, holuri;

cazul);

curidtenia in jurul cladirii scolii/ curtilor interioare - amenajarea si curédtarea spatiilor

verzi (plantarea de flori, viruirea copacilor, ingrijirea florilor si a copacilor, strangerea

frunzelor si a crengilor, strdngerea hartiilor
din curte, indepdrtarea zépezii, etc.)

asigurd curdfenia in toata incinta scolii;
participd impreund cu reprezentantii firmei

menajer.

controlul zilnic al usilor, geamurilor, mob

si gunoaielor, golirea cosurilor de gunoi

de salubritate la gestionarea gunoiului

ilierului, robinetelor, W.C - urilor si

semnalarea defectiunile constatate citre organul ierarhic superior;




Dificultatea operatiunilor specifi

Scoa

la Gimnaziald ,,Mdra Ferenc” — Méra Ferenc Altalénos Iskola

Str. Victoriei, Nr.16/A, Odorheiu Secuiesc,Cod.535600, Jud:Harghita

Telefon: 0266-218359 Fax: 0266-219388, e-mail: office@moraferenc.ro

Noteaza in caietul de sarcini pentru muncitorul de intretinere defectiunile constatate si

lucrdrile de reparatii sau intretinere ce necesiti a fi efectuate, in cazul cand acesta nu

este 1n unitate.

ce postului

1.

Complexitatea postului

executarea curdteniei si a d

ezinfectiei

lucrul cu substante chimice/ de curitenie

Necesitatea unor aptitudini deosebite

empatie;

afectivitate fati de elevi;
capacitatea de organizare a
capacitate de adaptare si ca

indemanare si abilitate.

Conditiile fizice ale munci,

muncii;

municare;

i

activitatea ingrijitorului se

desfisoard in toatd unitatea de invitimant, iar atunci cind

situatia o cere, in silile de ¢las3, in birouri, in curte, acolo unde este nevoic de el;

anumite activitdti implici |

ucrul la Indlfime, ce implica urcatul pe scari;

Responsabilitatea implicati de post:

Stfera de relatii:

asumarea responsabilitatii

mijloacelor din dotare;

in pastrarea §i intretinerea curiiteniei, a materialelor sl a

disciplind, punctualitate, constiinciozitate, loialitate si confidentialitate;

asumarca responsabilitatii in ingrijirea si asigurarea securititii copiilor.,

1. Gradul de solicitare din partea unitcitii:

respectarea Regulamentului

de ordine interioari;
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 participarea la instructajul de protectia muncii §i P.S.L;
o participarea la instructaje de cunoagtere i aplicare a normelor igienico - sanitare;

o cfectuarea controalelor medicale periodice.

2. Gradul de implicare in executarea atribufiilor de serviciu:

o utilizarea in mod eficient a resurselor puse la dispozitie: echipamente, materiale de
curitenie si dezinfectie;

 stabilirea corectd a necesarului de materiale pentru a asigura o activitate fluenta;

o planificarea activittilor si resurselor prin yerificarea tuturor elementelor pentru
incadrarea in termenele finale;

o raspunde cu promptitudine sarcinilor date de conducerea unitéatii;

o aduce la cunostinta sefului de compartiment|a oricdror disfunctionalitati apérute in
sectorul respectiv;

o poseda abilitdti de munca in echipa.

3. Comportamentul si conduita.

o si aiba un comportament civilizat si o conduitd adecvata unei institutii de invagmant
fata de copii, parinti, cét si fata de colegi;

« si manifeste respect fatd de copii, care au nevoie de ocrotire, supraveghere, dragoste si
sensibilitate;

o si poarte echipament de lucru si protectie adecvat;

o sirespecte cu strictete normele de igiend, normele de securitate §i sé@natate in munca si
aparare impotriva incendiilor;

o sinu consume biuturi alcoolice in timpul programului de lucru.

Programul de lucru:

- 8 ore/zi, eventual in doud schimburi, schimburile efectudndu-se prin
rotatie, schimbul I: de la orele 6% la grele 14", schimbul IT: de la orele 12% la

orele 20"

- in perioada pandemiei programul de lucru poate fi modificata
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CONCURSUL VA CONSTA iN

1. selectia dosarelor

2- proba scrisa (test grild) - 100 de

3- interviu - 100 de puncte

» sunt declarati admisi la pro

BIBLIOGRAFIE:

URMATOARELE ETAPE:

puncte

ba scrisd/ proba practicd candidatii care au obtinut minimum

50 de puncte la fiecare probi;

se pot prezenta la urmit
precedenta;

punctajul final se calculeaz

oarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa

a ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la proba scrisa

si proba practicd, candidatii intrind la departajare in functie de punctajul final obtinut.

Se considera ,,ADMISI”, candidatii care au obtinut cel mai mare punctaj, in ordine

descrescitoare;
rezultatele obtinute la fieg

invitdmant si pe pagina de

Legea nr.132 din data de
institutiile publice;

Legea nr.319/ 2006 privind
Legea nr.307/ 2006 privind

are etapa a concursului se afigeazd la sediul unititii de

internet www.moraferenc.ro si pe vizierul scolii

30 iunie 2010 privind colectarea selectivi a deseurilor in

protectia si securitatea muncii;

apdrarea Tmpotriva incendiilor;

Legeanr. 53/2003 - Codul muncii - republicat, cu modificérile si completrile ulterioare

- . rdspunderea disciplinard” (art.247 - art.252)

Ordin nr.5338/1082/2021 pentru aprobarea mdsurilor de organiyare a activitdsii in

cadrul unitdfilor/institutiilor de invétamant in conditii de siguranfd epidemiologicd

pentru prevenirea imbolndy

irilor cu virusul SARS-CoV-2

TEMATICA:

» Reguli de efectuare a curiteniei in unititile de invatiamant

» Metode de dezinfectie

> Notiuni fundamentale de ig

=

€na

» Notiuni fundamentale privind comportamentul si conduita in unitatea de Invitimant




CALENDARUL CONCURSULUI:

>

Candidatii declarati admisi se vor prezenta la post in

Data 01. noiembrie 2021.

Presedinte comisie
Director

Tifan Iren f L
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Depunerea dosarelor de citre candidati

noiembrie 2021- 12.noiembrie 2021 intre orel

(la compartimentul secretariat) — 02.

e 10-135;

Selectia dosarelor si afigarea rezultatelor -15 noiembrie 2021, pand in ora 16%;

Proba scrisi - 18 aprilie 2021, ora 15°° (candidatii trebuie sa se prezinte cu C.1 cu 15

minute Tnainte de ora stabilitd);

Interviu- - 18 noiembrie 2021, ora 16°°
Afisarea rezultatelor - 18 noiembrie 2021, o
Depunerea contestatiilor cu privire la rezy
secretariat) - 19 noiembrie 2021, intre orele 8
Solutionarea contestatiilor cu privire la rezu

la contestatii - 19 noiembrie 2021, ora 15%;

fa 1770
Itatul probei scrise (la compartimentul
oo _ 1200

tatul probei scrise si afisarea rezultatelor

Afisarea rezultatelor finale ale concursului { 19 noiembrie 2021, pénd in ora 6%

ra
g

data de 22 noiembrie 2021.







